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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Преддипломная практика, подготовка и защита дипломной работы являются заключительным этапом профессиональной подготовки специалистов с высшим образованием на первой ступени. 
Преддипломная практика проводится на выпускном курсе. Ее продолжительность составляет 10 недель. Сроки прохождения практики определяются учебным планом и приказом ректора. 

Целью практики является закрепление знаний и умений, полученных во время всего курса обучения, предметное знакомство с работой по специальности, овладение навыками будущей профессиональной деятельности.

Задачами практики являются: приобретение навыков анализа и самостоятельного решения конкретных задач по будущей специальности; изучение экономических и организационных аспектов деятельности конкретной организации, предприятия, выявление резервов повышения ее эффективности; сбор материала для подготовки и написания дипломной работы. 
Программа практики разработана на основании Образовательного стандарта Республики Беларусь по специальности 1-26 01 03 Государственное управлении и экономика и организуется в соответствии с Положением о производственной практике студентов высших учебных заведений Республики Беларусь, утвержденным Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 30 ноября 2000г. № 1823, Положением о порядке проведения практики студентов и стажировки слушателей Академии управления при Президенте Республики Беларусь от 10 января 2005 г.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКОЙ

Для организации проведения преддипломной практики Академия управления заключает договоры с принимающими организациями, в которых определяются сроки и условия прохождения практики студентами. 

В случае прохождения практики в организации, с которой Академией управления не заключен договор на долгосрочной основе, основанием для направления студента на практику в эту организацию является гарантийное письмо организации о приеме студента на практику и обеспечении выполнения требований настоящей Программы. 
Руководство практикой студентов по месту ее прохождения осуществляется профессорско-преподавательским составом Академии управления и сотрудниками принимающей организации. 
Общее руководство практикой в принимающих организациях осуществляет ее руководитель либо сотрудник, которому непосредственно поручена данная деятельность. 
Руководители практикой студентов на базах практики и руководители практики от кафедр осуществляют контроль за ее прохождением, выполнением настоящей Программы, плана-графика практики и индивидуального задания студентом. 
Руководитель практики от кафедры обязан: 
· обеспечить проведение организационных мероприятий перед выездом студентов на практику (инструктаж, вручение программы, дневника и др.);

· разъяснить студентам, проходящим практику, их права и обязанности, проинформировать о целях и задачах практики; ознакомить с настоящей Программой и требованиями по оформлению отчета об итогах прохождения практики и прилагаемых к нему материалов, а также выдать индивидуальное задание; 
· в 3-х дневный срок проинформировать учебно-методическое управление о начале преддипломной практики;

· осуществлять контроль за прохождением практики студентами, систематически посещать организации в соответствии с разработанным и утвержденным графиком, оказывать студентам-практикантам методическую помощь; 
· оказывать необходимую помощь руководителям от базы практики; 
· рекомендовать студентам литературу по вопросам, связанным с прохождением практики; консультировать по вопросам выполнения Программы, ведения дневников, оформления отчета и сбора документов для приложения к отчету; 
· рассмотреть отчеты студентов о прохождении практики, обеспечить прохождение защиты отчетов.
Руководитель организации, осуществляющий общее руководство практикой обязан:
· подобрать опытных специалистов в качестве руководителей практики от организации;

· организовать до начала практики совместно с руководителем практики от организации инструктаж по технике безопасности каждого студента;

· совместно с руководителем практики от Академии управления организовать и контролировать прохождение практики студентами в соответствии с данной Программой и графиком;

· создавать студентам необходимые условия, обеспечивающие наибольшую эффективность прохождения практики, консультировать их по текущим вопросам, знакомить их с наиболее эффективными методами работы, представлять им возможность пользоваться новыми инструктивными материалами, обеспечивать бланками первичных документов, отчетности, учетных регистров.
Руководитель практики от организации (базы практики) обязан: 
· ознакомить студентов, проходящих практику, с организационной структурой и деятельностью организации; 

· организовать прохождение практики закрепленными за ним студентами в тесном контакте с руководителем практики от Академии управления; 
· осуществлять текущий контроль за прохождением практики, консультировать студентов-практикантов, знакомить их с методами работы в организации, обеспечить необходимыми методическими материалами; 

· обеспечить и контролировать соблюдение студентами правил внутреннего распорядка, установленных в организации; 
· контролировать ведение дневника прохождения практики, правильность его заполнения, подготовку отчета о прохождении практики; 
· сообщать в Академию управления обо всех случаях нарушения студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка организации; 
· подготовить характеристику на каждого студента-практиканта (в которой следует отразить умение самостоятельно решать возникающие вопросы, применять на практике усвоенные в Академии управления теоретические знания, использовать действующее законодательство). 
Студенты, проходящие практику, обязаны: 
· изучить настоящую Программу, получить индивидуальное задание и рекомендации руководителя практики от кафедры по методике прохождения практики; 
· ознакомить руководителя организации или структурного подразделения и руководителя-консультанта практикой от организации (базы) с настоящей Программой; 
· составить рабочий план прохождения практики и представить его на утверждение руководителю практики по месту ее прохождения; 
· полностью выполнить задания, предусмотренные настоящей Программой и индивидуальным заданием в соответствии с планом-графиком; 
· ежедневно заполнять дневник о прохождении практики; 
· соблюдать правила внутреннего распорядка и техники безопасности по месту прохождения практики; 
· по окончании практики представить руководителю практики от Академии управления письменный отчет с приложением всех документов, составленных и собранных им лично, исправленных и дополненных руководителем практики одновременно с дневником, подписанным руководителем практики от организации; 
· своевременно защитить отчет о прохождении практики; 
Выпускающей кафедре в 3-дневный срок после принятия зачета представить письменный отчет в деканат факультета управления Института управленческих кадров Академии управления.

Студент, не выполнивший программу практики, получивший отрицательный отзыв о работе или неудовлетворительную оценку при защите отчета, повторно направляется на практику в свободное от учебы время. 
3. СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
База практики каждого студента определяется в соответствии с темой дипломной работы. Возможными базами  практики являются:
- Министерства, в том числе, Министерство экономики, Министер​ство иностранных дел, Министерство промышленности, Министерство по налогам и сборам, Министерство торговли, Министерство транспорта и коммуникаций, Министерство труда и социальной защиты, Министерство финансов, Министерство жилищно-коммунального хозяйства, Министерст​во природы и охраны окружающей среды, Министерство энергетики.
- Национальный банк Республики Беларусь и коммерческие банки.

- Торгово-промышленная палата Республики Беларусь.

- Государственный таможенный комитет Республики Беларусь.

- Областные, городские, сельские и районные исполкомы.

-Отраслевые и межотраслевые концерны, отраслеобразующие предприятия.

Вне зависимости от индивидуального задания студент проводит комплексный анализ эффективности деятельности организации. Целью анализа является всестороннее изучение деятельности организации, обобщение достижений и результатов работы за трех-пятилетний период, определение тенденций ее развития.

Основные вопросы, подлежащие изучению и анализу в зависимости от базы практики и специализации:
3.1. Министерство экономики

общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- бюджетное, денежно-кредитное, налоговое регулирование экономики;

- анализ системы государственных закупок;

- анализ инвестиционного климата Республики Беларусь и за рубежом;

- направления государственного регулирование инвестиционной деятель​ности в Республике Беларусь;

- антимонопольное регулирование в Республике Беларусь и за рубежом;

- анализ развития малого и среднего бизнеса в  Республике Беларусь и его государственное регулирование;

- государственное регулирование научной и инновационной деятельно​сти;

для специализации «Государственное регулирование внешнеэкономической деятельности»:
- государственная инвестиционная политика, направленная на формиро​вание экономической среды, способствующей привлечению и повышению эффективности использования внешних инвестиций с целью обеспечения устойчивого экономического развития Республики Беларусь;

- меры по укреплению экономического сотрудничества Республики Беларусь с государствами-участниками СНГ; 
- проведение экономических экспертиз проектов решений и соглашений по вопросам международного экономического сотрудничества, иностран​ным инвестициям и кредитам;

- участие  Министерства в разработке валютной политики государства;

-участие Министерства в разработке основных направлений внешнеэкономической по​литики, подготовке прогнозов и программ развития внешнеэкономической деятельности;

- анализ предложений по формированию экспортно-импортной по​литики государства, включая меры таможенного, тарифного и нетарифного регулирования во внешнеэкономической деятельности;

- участие Министерства в подготовке предложений по развитию интеграционных про​цессов с Российской Федерацией, другими государствами - участниками СНГ, по развитию взаимовыгодных торгово-экономических отношений с другими государствами;

- координация управления программами и проектами международного экономического сотрудничества и заключение в установленном порядке международных договоров межведомственного характера;

- участие в работе международных финансово-экономических организа​ций.

3.2. Министерство иностранных дел

для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- организационная структура и функции Министерства. Взаимосвязь и взаимодей​ствие с другими Министерствами и ведомствами, предприятиями и органи​зациями по регулированию внешнеэкономической деятельности;

- деятельность Министерства по реализации внешней политики и развитию внешнеэкономических связей Республики Беларусь;

- представление Республики Беларусь в отношениях с иностранными государствами, международными организациями и межгосударственными образованиями; формирование, поддержание и укрепление позитивного имиджа Республики Беларусь за рубежом;

-  координация деятельности республиканских органов государственного управления по обеспечению единой политики Республики Беларусь в отношениях с иностранными государствами, международными организациями и межгосударственными образованиями;

-обеспечение развития инфраструктуры внешнеполитической деятельности Республики Беларусь и оказание содействия в развитии инфраструктуры внешнеэкономической деятельности республики;

- координация работы по формированию режима внешней торговли товарами в отношениях с иностранными государствами;

-информационная деятельность Министерства. Система информационного обеспечения  внешнеэкономической деятельности  для органов государственного управления Республики Беларусь, зарубежных партнеров и субъектов хозяйствования Республики Беларусь;

- торгово-экономическое и научно-техническое сотрудничество Респуб​лики Беларусь с зарубежными странами;
- координация переговорной позиции и формирование пакета документов по присоединению Республики Беларусь ко Всемирной торговой организации;
- координация разработки и реализация национальных программ развития экспорта и программ активизации торгово-экономического сотрудничества с основными странами-партнерами;
- координация работы по таможенно-тарифному регулированию внешней торговли товарами;
- осуществление мониторинга мер нетарифного регулирования внешней торговли товарами, а также таможенного законодательства в части выполнения Республикой Беларусь и иностранными государствами международных обязательств в данной области и эффективности нетарифного регулирования для наращивания экспорта товаров из Республики Беларусь;
- участие в проводимых иностранными государствами расследованиях по применению антидемпинговых, компенсационных и специальных защитных мер в отношении товаров, производимых юридическими и физическими лицами Республики Беларусь.
3.3. Министерство промышленности

          общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- анализ структуры промышленности Республики Беларусь;

- механизм государственного регулирования промышленного производ​ства;

- государственное регулирование агропромышленного комплекса;

- разработка инвестиционных программ и их основные направления, спо​собы реализации;

- стандартизация и сертификация продукции отечественных производи​телей;

- государственное регулирование лицензионной деятельности и ее основ​ные направления;

- государственное регулирование рационального использования сырье​вых ресурсов;

для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- изучение организации производства импортозамещающих видов про​дукции для различных отраслей народного хозяйства;
- участие Министерства в мероприятиях по налаживанию внешнеэкономических связей, развитию прогрессивных форм интеграции, организации сотрудничества с соответствующими органами государственного управления стран Содру​жества Независимых Государств;
- координация внешнеэкономической деятельности государственных организаций и хозяйственных обществ, оказание услуг в налаживании внешнеэкономических связей, развитии прогрессивных форм интеграции, организация сотрудничества с соответствующими органами государственного управления стран Содружества Независимых Государств;
- координация деятельности по организации участия предприятий отрасли в выставках и ярмарках.
3.4. Министерство архитектуры и строительства

общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственного регулирования строительного производства в Республике Беларусь и за рубежом (на примере любой страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- анализ структуры строительного комплекса Республики Беларусь как объекта государственного регулирования;

- разработка и реализация единой государственной политики в области строительства, архитектуры, градостроительства, производства строймате​риалов;

- организация технического нормирования, стандартизации и сертифика​ции строительных работ и персонала;

- организация и регулирование проведения контроля и надзора за ведени​ем строительных работ;

- организации системы лицензирования и сертификации строительных работ;

- государственное регулирование цен и соблюдение порядка ценообразо​вания в строительном комплексе Республики Беларусь;

для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- содействие подчиненным организациям в развитии экономических и научно-технических связей с деловыми партнерами дру​гих государств, оказании методической помощи в защите интересов этих организаций на внешнем рынке;

- сотрудничество с зарубежными государственными органами, представления интересов Республики Беларусь в специализиро​ванных международных организациях в целях разработки и реализаци инвестиционных проектов, межгосударственных целевых и государствен​ных научно-технических программ в строительстве;
- осуществление государственной политики в инвестиционной деятельности по развитию производственной базы строительства, промышленности строительных материалов, производства изделий и конструкций;

- создание единой информационной среды в строительном комплексе, информирование общественности через средства массовой информации о проводимой экономической, научно-технической, градостроительной, архитектурной политике, осуществление организационно-методического руководства выпуском соответствующих изданий и проведением специализированных выставок и ярмарок.
3.5. Министерство финансов
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- организация и проведение единой государственной политики в финан​совой сфере;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ денежно-кредитного, налогового и бюджетного регулирования экономики Республики Беларусь и за рубежом (на примере любой страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- анализ финансовой системы Республики Беларусь и ее место в государ​ственном регулировании экономики;

- бюджетное регулирование экономики;

- анализ денежно-кредитной политики государства;

- организация контроля и государственного регулирования  соблюдени​я финансовых интересов государства в процессе интеграции  хо​зяйственных систем;

- регулирование рынка государственных ценных бумаг, сбалансирован​ное денежное обращение, выпуск и погашение ценных бумаг;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- анализ практической деятельности по совершенствованию межгосудар​ственных валютно-финансовых отношений;

- участие  Министерства в составлении планов формирования источников финансирова​ния государственных валютных расходов и распределения государствен​ных валютных средств;

- участие  Министерства в подготовке и реализации мероприятий, связанных с развитием внешнеэкономического сотрудничества Республики Беларусь;

- анализ функций финансового агента и посредника в отноше​ниях Республики Беларусь с международными финансовыми и банковски​ми организациями, членами которых является Республика Беларусь;

- участие  Министерства в организации учета и осуществлении операций по управлению внутренним и внешним государственным долгом Республики Беларусь и его обслуживанию;
- анализ практики осуществления операций по гарантиям Пра​вительства Республики Беларусь, процедур  регистрации внешних госу​дарственных займов, заключения договоров с пользователями средств по внешним государственным займам, банками и гарантами (поручителями) о порядке расчетов за указанные средства;

- анализ и обобщение информации о конъюнктуре внешнего и внутреннего рынков драгоценных металлов и драгоценных камней;

- участие в организации подготовки и реализации межправительственных соглашений о поставках в Республику Беларусь драгоценных камней;

- участие в решении вопросов регулирования страхования внешнеэконо​мической деятельности;

- участие в процессе установления прямых связей с финансовыми орга​нами зарубежных государств, другими международными организациями, представления Республики Беларусь в международных организациях по вопросам, входящим в компетенцию Министерства.

3.6. Министерство по налогам и сборам
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования  в сфере налогооб​ложения;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ управления в сфере налогообложения Республи​ки Беларусь и за рубежом (на примере любой страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- организация и проведение единой государственной политики в сфере налогообложения;

- государственное управление в сфере налогообложения;

- организация контроля за производством и оборотом алкогольной про​дукции и табачных изделий, декларированием объема производства и оп​тимальной реализации, использованием акцизных марок для маркировки;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- участие в процедуре подготовки налоговых соглашений с иностранны​ми государствами, осуществления связей с их налоговыми службами, изу​чение опыта их работы;

- участие в организации мероприятий по осуществлению и реализации функций агентов валютного контроля;
- изучение системы налогообложения внешнеэкономической деятельности в других государствах, опыт работы их налоговых служб в целях совершенствования методологии налогообложения внешнеэкономической деятельности;
- организация обмена информацией между инспекциями МНС и компетентными органами других государств по вопросам соблюдения налогового законодательства;
- организация работы по интеграционному сотрудничеству МНС Республики Беларусь и налоговых служб других государств.
3.7. Министерство торговли
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственной политики в области поддержки отечественного товаропроизводителя в Республике Беларусь и за рубежом (на примере одной страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»: 

-  формирование и проведение государственной политики в сфере торгов​ли, защиты потребительского рынка, бытового обслуживания;

- анализ состояния потребительского рынка и прогнозирование тенден​ций развития;

- государственное регулирование на рынке сельскохозяйственной про​дукции;

- организация проведения внешнеторговой деятельности;

- организация и осуществления государственного контроля за соблюде​нием законодательства о торговле, общественном питании, бытовом об​служивании, защите прав потребителей и рекламе;

- организация и проведение мониторинга деятельности и состояния по​требительского рынка;

- организация государственного контроля за рынком рекламных услуг;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- задачи, функции и организационная структура Министерства торговли Республики Беларусь. Взаимосвязь и взаимодействие с другими Министерствами и ведомствами, предприятиями и организациями по регулированию ВЭД;

- деятельность Министерства торговли Республики Беларусь по реализации внешней политики и развитию внешнеэкономических связей Республики Беларусь;

- координация сотрудничества Министерств и других центральных орга​нов управления с международными экономическими, финансовыми, инве​стиционными и туристическими организациями, Коор​динация внешнеторговой деятельности в Республике Беларусь, работы внешнеторговых организаций;

- организация и проведение выставочно-ярмарочной деятельности Республики Беларусь, тендеров (конкурсов) по поставке (закупке) товаров;

- осуществление в установленном законодательством порядке мер нета​рифного регулирования внешнеторговой деятельности, в том числе регист​рация внешнеторговых контрактов и осуществление лицензирования экс​порта и импорта потребительских товаров в порядке и по перечню, опреде​ляемому Советом Министров Республики Беларусь;

- разработка предложений о введении количественных ограничений экс​порта и (или) импорта, об установлении государственной монополии на экспорт и (или) импорт отдельных товаров, а также об ограничении и за​прете экспорта и (или) импорта исходя из экономических интересов Рес​публики Беларусь;

- организация в пределах компетенции Министерства торговли Республики Беларусь кон​троля за проведением внешнеторговой деятельности. Практика участия в установленном порядке в подготовке международных договоров Республи​ки Беларусь по вопросам поставки товаров и организации их выполнения;

- торговое сотрудничество приграничных территорий Республики Бела​русь с сопредельными государствами. Международное сотрудничество в сфере торговли, общественного питания, бытового обслуживания населе​ния, внешнеторговой и рекламной деятельности, защиты прав потребите​лей;
- разработка и реализация мероприятий по развитию и совершенствова​нию торговой инфраструктуры, в том числе инфраструктуры внешнеторго​вой деятельности, организация и обеспечение функционирования товаропроводящей сети государственных организаций, находящихся в ведении Министерства торговли, за рубежом;
- разработка и принятие мер по развитию электронной торговли.
3.8. Министерство транспорта и коммуникаций
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственного управления в сфере транспорта Республики Беларусь и за рубежом (на примере любой страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- реализация единой дорожно-транспортной политики;

- развитие национальной транспортной системы и ее интеграция в миро​вую;

- анализ конкурентоспособности белоруской транспортной системы на мировом рынке транспортных услуг;

- организация проведения лицензирования грузо- и пассажироперевозок;

- анализ эффективности развития лизинга транспортных средств;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- анализ дорожно-транспортной политики при осуществлении внешнеэкономической деятельности, отвечающей интересам Республики Беларусь;

- участие  Министерства в разработке и реализации мероприятий по развитию междуна​родного научно-технического и экономического сотрудничества в области транспорта и дорожного хозяйства, установлении прямых связей между транспортными предприятиями республики и других государств; 

- участие  Министерства в проведении переговоров и заключении международных дого​воров Республики Беларусь межведомственного характера с соответст​вующими органами иностранных государств и международными организа​циями;

- анализ участия совместно с заинтересованными республиканскими ор​ганами государственного управления и иными государственными органи​зациями, подчиненными Правительству Республики Беларусь, в деятельно​сти международных транспортных организаций;

- анализ организации международных автомобильных перевозок и кон​троля за их осуществлением на основе разрешений, выдаваемых в соответ​ствии с международными договорами Республики Беларусь о международ​ном автомобильном сообщении;
- изучение процедуры согласования с компетентными органами ино​странных государств вопросов открытия регулярных международных авто​бусных маршрутов, обмена в установленном порядке разрешениями на осуществление нерегулярных пассажирских перевозок.

3.9. Министерство труда и социальной защиты
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственного управления в сфере труда и социальной защиты Республики Беларусь и за рубежом (на примере любой страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- государственная политика, управление и контроль за соблюдение зако​нодательства в сфере труда, занятости, миграции и социальной защиты на​селения;

- система управления трудовыми ресурсами и перспективы ее развития в Республике Беларусь;

- государственное регулирование рынка труда;

- государственное управление социальной сфере в городах и сельских ре​гионах;

- анализ пенсионной системы Республики Беларусь, определение направ​лений ее совершенствования;

- социальное партнерство как институт регулирования рынка труда и за​нятости населения в Республике Беларусь;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- изучение опыта международного сотрудничества в области труда, заня​тости и социальной защиты, в том числе с Международной организацией труда и другими международными организациями;

- участие в подготовке проектов международных договоров и соглашений по вопросам труда, занятости, социальной защиты и демографической безопасности.
3.10. Министерство жилищно-коммунального хозяйства
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственного управления в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее ЖКХ) Рес​публики Беларусь и за рубежом (на примере одной стран или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- организация управления  ЖКХ Республики Беларусь;

- государственная  жилищная политика и механизм ее реализации;

- реализация инвестиционных программ в ЖКХ;

- анализ единой экономической политики в отрасли, корректировка уста​новленных нормативов потребления;

- анализ единой ценовой политики в организациях подчиненных ЖКХ;

- осуществление государственного контроля за питьевым водоснабжени​ем, радиационный и экологический мониторинг питьевой воды;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- участие в разработке и реализации мероприятий по развитию междуна​родного научно-технического и экономического сотрудничества в отрасли, прямых хозяйственных связей с поставщиками материально-технических ресурсов и с организациями других государств;
- разработка и реализация в установленном порядке мероприятий по развитию международного научно-технического и экономического сотрудничества в отрасли, способствующих развитию прямых хозяйственных связей с поставщиками материально-технических ресурсов, в том числе из других государств, созданию коммерческих организаций с иностранными инвестициями;
- разработка программ научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, а также отдельных проектов по освоению новых видов продукции.
3.10. Министерство  энергетики 
общие:

- основные направления деятельности Министерства, его задачи, функ​ции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры Министерства, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках Министерства и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- сравнительный анализ государственного управления в сфере энергетики Республики Беларусь и за рубежом (на примере одной стран или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- анализ проведения научно-технической, экономической и социальной политики, направленной на удовлетворение потребностей национального  хо​зяйства в электрической и тепловой энергии, природном и сжиженном газе, твердых видов топлива;

-государственное регулирование энергосбережения в Республике Беларусь;

- анализ реализации единой энергетической политики государства;

- анализ государственной политики в области формирования цен на топ​ливо, газ;

- анализ соблюдения субъектами хозяйствования экологического законо​дательства;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- участие в подготовке проектов международных договоров, относящихся к сфере деятельности Министерства;

- изучение опыта работы в международных энергетических организациях;

- участие в разработке предложений по урегулированию вопросов по​ставки в республику топливно-энергетических ресурсов;
- координация в пределах своей компетенции внешнеэкономической деятельности организаций.
3.12. Торгово-промышленная палата 
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- организационная структура управления ТПП, ее функции;

- внешнеэкономические организации и арбитражные органы в системе ТПП, региональные, областные отделения;

- члены торгово-промышленной палаты Республики Беларусь, их права и обязанности, содействие развитию национальной экономики, создание бла​гоприятных условий для предпринимательской деятельности, расширение торгово-экономических связей Республики Беларусь с другими странами;

- помощь предприятиям в проведении операций на внешнем рынке и ос​воении новых форм сотрудничества; информационно-консультационные услуги;
- участие ТПП в процедуре экспертизы контроля качества импортных и экс​портных товаров, количества и комплектности товаров;

- рекламная и издательская деятельность;

- подготовка и организация меж​дународных, иностранных, национальных выставок, деловых встреч, пре​зентаций, конференций, дней экономики и торговых миссий зарубежных стран, симпозиумов в Республике Беларусь и за ее пределами;

- выдача сертификатов, подтверждения подлинности документов, исполь​зуемых в международном экономическом обороте, свидетельство обстоя​тельств форс-мажора.

3.13. Государственный таможенный комитет
для специализаций «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности» и «Государственное регулирование национальной экономики»:
- организация и техника взимания таможенных пошлин, налоги и иных таможенных платежей;

- участие в разработке и реализации мер экономической политики в отношении товаров, перемещаемых через таможенную границу Республи​ки Беларусь;

- изучение порядка перемещения товаров и транспортных средств через таможенную границу Республики Беларусь, мер по защите прав на объекты интеллектуальной собственности при перемещении товаров через тамо​женную границу Республики Беларусь;

- участие в мероприятиях по борьбе с контрабандой, административными таможенными правонарушениями, пресечению незаконного оборота через таможенную границу Республики Беларусь наркотических средств, ору​жия, предметов художественного, исторического и археологического дос​тояния Республики Беларусь и зарубежных стран, объектов интеллектуальной собственности, видов животных и растений, находящихся под угрозой исчезновения, их частей и дериватов, других товаров;

- участие в процедуре осуществления таможенного контроля и таможен​ного оформления, создания условий, способствующих ускорению товаро​оборота через таможенную границу Республики Беларусь;

- анализ таможенной статистики внешней торговли и специ​альной таможенной статистики, а также Товарной номенклатуры внешне​экономической деятельности;

- участие в мероприятиях по реализации норм валютного контроля в пре​делах компетенции Комитета;

- участие в разработке международных договоров Республики Беларусь, затрагивающих таможенное дело;

- анализ практики сотрудничества с таможенными и иными компетентными органами иностранных государств, международными ор​ганизациями, занимающимися вопросами таможенного дела.

3.14. Областные, городские, сельские и районные исполкомы

- основные направления деятельности органа государственного управле​ния, его задачи, функции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры органа государственного управления, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках органа государственного управления и подразде​ления, в котором проходит практика;

- сравнительный анализ государственного управления в сфере местного управления и самоуправления Республики Беларусь и за рубежом (на при​мере одной стран или блока стран);
- государственное регулирование и анализ социально-экономического развития региона;

- анализ экономической базы местного управления и самоуправления ре​гиона;

- анализ формирования рыночных отношений в рамках данного региона, государственное управление разгосударствлением и приватизацией, нало​говое регулирование;

- регулирование деятельности монополистов и развитие конкуренции в регионе, анализ нормативно-правовой основы антимонопольного регули​рования, количество предприятий монополистов в отрасли, регионе;

- анализ развития малого и среднего бизнеса в регионе.

3. 15. Отраслевые и межотраслевые концерны 
общие:
- основные направления деятельности организации, ее задачи, функции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры концерна, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках организации и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- прогнозные показатели развития концерна, формирование заказов на поставку продукции /работы/ для государственных нужд, размещение их на входящих в состав концерна предприятиях;

- проведение единой научно-технической политики, направленной на по​вышение качества и конкурентоспособности продукции /работ, услуг/, расширение номенклатуры товаров, снижение материало- и энергоемкости производства;

- инвестиционная деятельность, направленная по расширение, реконструкцию и техническое перевооружение предприятий, входящих в состав концерна;

- сравнительный анализ государственного регулирования деятельности концернов в Республике Беларусь и за рубежом (на примере одной страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- развитие и регулирование производственной деятельности концерна;

- организация инновационной и научно-технической деятельности в рам​ках концерна;

- анализ инвестиционной деятельности концерна и ее основных направ​лений;

- подготовка и реализация предложений по демонополизации предпри​ятий, занимающих доминирующее положение на товарном рынке респуб​лики;

- обеспечение защиты прав предприятий и представление их  ин​тересов в государственных и иных органах;

- организация разработок и выполнение на предприятиях комплекса мер по охране окружающей среды;

- организация на предприятиях   охраны труда;

- система ценообразования, финансов, заработной платы, внедрения новых форм и методов ведения бухгалтерского учета и отчетности на предприятиях концерна;

- организация контроля за финансово-хозяйственной деятельностью предприятий, соблюдением ими финансовой и расчетной дисциплины;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- развитие хозяйственных связей предприятий концерна с зарубежными поставщиками материально-технических ресурсов;

- обеспечение защиты прав предприятий и представление их общих ин​тересов в государственных и иных органах, а также в международных ор​ганизациях;

- оказание предприятиям концерна внешнеторговых информационных услуг;

- развитие товаропроводящей сети, поиск новых бизнес-партнеров, продвижение продукции на рынки зарубежных стран, определение стратегических направлений деятельности концерна.

3.16. Национальный банк Республики Беларусь и коммерческие банки

общие:
- основные направления деятельности организации, ее задачи, функции, права и обязанности;

- характеристика организационной структуры банка, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- анализ механизма, форм и методов государственного регулирования экономики, и их информационное обеспечение;

- развитие общегосударственного планирования, прогнозирования, про​граммирования в рамках организации и подразделения, в котором прохо​дит практика;

- государственная регистрация банков и небанковских кредитно-финансовых организаций, выдача им лицензий на осуществление банков​ских операций;

- установление порядка осуществления банковских операций;

- практика контроля за обеспечением безопасности и защиты информации в банковской системе;

- определение порядка проведения безналичных и наличных расчетов в Республике Беларусь;

- организация расчетного и (или) кассового обслуживания отдельных го​сударственных органов, определенных в Уставе Национального банка;

- сравнительный анализ государственного регулирования деятельности Национального банка Республики Беларусь и за рубежом (на примере од​ной страны или блока стран);
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- регулирование эмиссии денег и ценных бумаг;

- денежно-кредитная политика Республики Беларусь, основные направле​ния, методы проведения;

- регулирование кредитных отношений;

- кредитование и рефинансирование банков;

- организация и функционирование системы межбанковских расчетов;

- участие в разработке прогноза платежного баланса Республики Беларусь и организации составления платежного баланса Республики Беларусь;

- анализ практики установления цен купли-продажи драгоценных метал​лов и драгоценных камней при осуществлении банковских операций,

- анализ практики организации инкассации и перевозки денежной налич​ности;
для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
- валютное регулирование;

- организация и осуществление валютного контроля;

- практика создания и управления золотовалютными резервами;

- анализ практики организации инкассации и перевозки валютных и дру​гих ценностей;

- практика заключения соглашений с центральными (национальными) банками и кредитными организациями иностранных государств;

- участие Национального банка в деятельности международных органи​заций.

- государственное регулирование деятельности банков и небанковских кредитно-финансовых организаций.

3.17. Отраслеобразующие предприятия
общие:
- характеристика организационной структуры предприятия, задач и функций подразделения, в котором проходит практика;

- номенклатура и ассортимент выпускаемой предприятием продукции, ее технологический уровень и экспортные возможности;

- потребительский спрос, рынок сбыта и конкурентоспособность продук​ции;

- организация ценообразования на предприятии, виды цен;

- поставщики материальных ресурсов и потребители продукции;

- деятельность предприятия по организации и закреплению хозяйствен​ных связей;

- работа предприятия на товарных биржах, аукционах, ярмарках и ее ре​зультативность;

- анализ системы планирования деятельности предприятия;

- направления государственное регулирование деятельности предприятия;

- технико-экономические показатели деятельности предприятия, их ана​лиз;

-оценка финансового состояния предприятия (фирмы) и ее платежеспособности;
для специализации «Государственное регулирование национальной экономики»:
- государственное регулирование цен на предприятии. Внутренние и внеш​ние факторы влияющие на формирование цен. Контроль государства за ценообразованием на предприятии;

- налоговое регулирование деятельности предприятия. Виды налогов, их характеристика и структура, способ уплаты. Налоговые льготы и их ре​зультативность;

- государственное регулирование оплаты труда на предприятии. Тарифная система и ее применение на предприятии. Характеристика коллективного договора и контрактной системы предприятия. Контроль государства за оплатой труда;

- государственное регулирование инвестиционной деятельности на пред​приятии. Анализ выполнения плана капитальных вложений. Источники финансирования инвестиционных проектов. Оценка эффективности инве​стиционных проектов. Анализ эффективности лизинговых операций;

 -государственное регулирование инновационной деятельности на предпри​ятии. Анализ организационных форм, видов и приемов, стратегии и такти​ки инновационной деятельности. Организация патентно-лицензионной деятельности предприятия;

для специализации «Государственное регулирование внешнеэконо​мической деятельности»:
Организация и управление ВЭД предприятия:
- направления и формы развития внешнеэкономической деятельности предприятия, география внешнеэкономических связей, объем внешнеэкономических операций;

- система управления ВЭД на предприятии, организация отдельных звеньев этой системы, их статус, функции, взаимодействие с другими структурными подразделениями;

- использование инструментов маркетинга в управлении и планировании ВЭД предприятия. Структура службы маркетинга на предприятии, ее задачи, функции, взаимоотношения с другими подразделениями предпри​ятия. Опыт предприятия в разработке стратегии выхода на внешний рынок.

- основные виды внешнеэкономических сделок на предприятии, анализ форм и процедур их осуществления. Анализ и расчет используемых видов цен во внешнеторговых сделках данного предприятия. Особенности за​ключения внешнеторговых сделок. Особенности внешнеторговых контрак​тов предприятия. Виды внешнеторговой документации на данном предприятии.

- основные условия и форма расчетов во внешнеторговых сделках пред​приятия. Особенности финансирования ВЭД предприятия, возможности использования различных форм банковского и коммерческого кредита для финансирования экспортно-импортных операций предприятия.

Валютно-финансовые и кредитные отношения во ВЭД предприятия:
- применение норм валютного регулирования и валютного контроля в практике организации ВЭД предприятия;

- используемые условия и формы расчетов по внешнеторговым операциям предприятия;

- характеристика документации, связанной с международными расчетами, порядок ее оформления;

-механизм кредитования внешнеэкономической деятельности предприятия, его формы и условия. Оценка эффективности использования заемных средств.

Транспортное обслуживание ВЭД на предприятии:
- виды транспорта и способы перевозки внешнеторговых грузов предпри​ятия;

- тарифы за перевозку;

- оформление отношений с грузоперевозчиками;

- транспортные документы, примеры их заполнения.

Бухгалтерский учет, анализ, статистика и оценка эффективности ВЭД:
- характеристика, порядок ведения и корреспонденция счетов, отражаю​щих внешнеторговые операции. Действующие формы статистической от​четности по ВЭД, периодичность их представления, источники данных для заполнения, пример заполнения на данном предприятии;

- использование статистических данных для анализа ВЭД. Анализ и критерии оценки эффективности внешнеэкономической деятельности.

- эффективность операций по экспорту и импорту на предприятии: пока​затели, методика расчетов, необходимая информация, ее источники, примеры конкретных расчетов. 

4. ФОРМА И СТРУКТУРА ОТЧЕТА О ПРЕДДИПЛОМНОЙ ПРАКТИКЕ
По окончании практики студент составляет письменный отчет о проделанной работе и после утверждения его руководителем практики от организации (базы) в течение 3 дней представляет его руководителю практики от кафедры Академии управления. Отчет оформляется в виде пояснительной записки на 40-50 страницах. Для оформления отчета используется шрифт Times New Roman, 14 пунктов, межстрочный интервал полуторный, формат бумаги – А4. Поля: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм.
Иллюстрации и таблицы следует располагать непосредственно после абзаца, в котором на них дается ссылка, на следующей странице или в приложениях. Номер иллюстрации и ее название помещаются непосредственно под иллюстрацией. Каждая таблица должна иметь заголовок. Надпись «таблица» с указанием ее номера и заголовок таблицы помещаются над таблицей по центру строки.
Структура отчета включает:

· титульный лист (см. Приложение);

· содержание;

· введение (отражаются место и время прохождения практики, цели и задачи практики, последовательность прохождения практики в структурных подразделениях государственного органа);

· разделы в соответствии с вопросами, предусмотренными данной программой и индивидуальным заданием;

· индивидуальная работа студента (отражает исследования, проводимые по теме дипломной работы);

· заключение (делаются выводы и обосновываются предложения по совершенствованию работы организации и организации практики);

· приложения.

К отчету о практике прилагаются:

· дневник прохождения практики, подписанный и заверенный надлежащим образом;

· характеристика, подписанная и заверенная руководителем;

· копии организационно-распорядительных и других документов.

Все перечисленные выше материалы отчетности должны быть помещены в отдельную папку.
Отчет должен быть подписан руководителем практики от предприятия и заверен печатью.

Приложение

АКАДЕМИЯ УПРАВЛЕНИЯ ПРИ ПРЕЗИДЕНТЕ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
Институт управленческих кадров
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